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Circolare n° 6/ a.s. 2015-2016

Catanzaro Lido 23/09/2015

Ai Docenti

Ai Collaboratori Scolastici
Al D.S.G.A.

Al Sito Web

SEDE

Oggetto: gestione attrezzature multimediali nelle classi

Si comunica che, vista I’installazione in ogni classe dei videopriettori e che 1 relativi
computer risultano disponibili, nasce la necessita di disciplinarne 1’accesso, salvaguardandone
la sicurezza, secondo le seguenti indicazioni operative:

1. Atteso che il tablet in dotazione a tutti i docenti intende, tra l'altro, agevolare I'utilizzo del
registro elettronico e permettere al docente di proiettare i compiti in classe, anche al fine di
risparmiare carta, si rammenta che il PC, portatile o fisso, &€ connesso alla rete interna e che
la connessione al proiettore dovra avvenire in modalita wireless.

2. Al fine di evitare il posizionamento dei soli PC portatili nelle singole classi, il Docente che
ne richiedesse 1’utilizzo, prima di entrare in aula si rechera all’ingresso, presso la postazione
dei collaboratori scolastici dove il personale in servizio provvedera a consegnargli il PC
relativo alla sua classe e la chiave del cassettino, all’interno del quale sono custoditi tutti gli
accessori necessari al funzionamento (alimentatore, cavo di rete, telecomando del
videoproiettore e multipresa elettrica).

3. 1l collaboratore in servizio dovra compilare il registro con la propria firma, ed eventuale note
nel caso di consegna del PC e delle chiavi a docenti incaricati di una sostituzione, diversi da
quanto indicato nell’orario generale di servizio. Considerato che il collaboratore scolastico
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preposto ed in servizio alle prima ora potrebbe essere diverso da quello dell’ultima ora, il
registro permettera una doppia firma.

4. 11 Docente della prima ora provvedera al disbrigo delle pratiche burocratiche di rito (appello,
ritardi, ecc.). Alla fine della sua ora, o ore, di lezione, il docente dovra consegnare al
successivo collega il PC avendo cura di uscire assolutamente dal proprio_account,
permettendo, quindi, I’accesso a chi segue. Si rammenta che 1'utilizzo del PC ¢
riservato al solo docente; in caso di guasti o malfunzionamenti bisognera richiedere
I’intervento del personale preposto.

5. Alla fine delle lezioni, il Docente dell’ultima ora provvedera allo spegnimento adeguato
delle apparecchiature, alla chiusura dell’armadietto a chiave e alla consegna della stessa e
del PC al collaboratore scolastico preposto, che apporra la sua firma sull’apposito registro;
cio avverra anche nel caso in cui il docente successivo non ritenesse opportuno usufruire
dell’attrezzatura.

6. Per quanto attiene i Docenti di Scienze Motorie, si dispone che assolutamente non é
permesso incontrare gli alunni all’ingresso della palestra poiché, come d’altronde opera
ogni altro insegnante, dovra prendere in consegna i propri alunni nella relativa aula.

7. Si comunica, infine, che e stata appena rilasciata I'aggiornamento dell’App DidUp di Argo
relativa al registro elettronico. Si rammenta che é possibile utilizzare I'App sopra indicata
anche in mancanza di connessione, rendendo possibile al momento del collegamento alla
rete, anche a casa con il proprio wireless, I'aggiornamento automatico.

Quanto sopra & da considerarsi ordine di servizio al fine di salvaguardare le attrezzature
multimediali e contribuire al loro utilizzo ottimale per le attivita didattiche.

Il Dirigente

Prof. Luigi Antonio MACRI
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, ¢. 2 D.Lgs n. 39/93
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