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Circolare n° 3 
                                 Catanzaro Lido 11/09/2014 
 

A tutti gli Studenti, Ai Sigg.Genitori                    
A Tutto il Personale della Scuola 

                                                       Al Sito Web 
                                                                                    SEDE 

Oggetto: Disciplina ingressi e orario lezioni 

 
       Con l’inizio del nuovo anno scolastico si comunica a tutti gli interessati che dopo 
l’approvazione del Consiglio di Istituto e le informative nei diversi Collegi dei Docenti, a 
partire dal 16/09/2014, la normativa che disciplinerà gli ingressi e le ore di lezione sarà la 
seguente: 
 

1. L’entrata a scuola dall’ingresso principale sarà consentita, nei due plessi, SOLO al 
personale interno e, laddove necessario, ai fornitori. Dopo l’ingresso nelle classi il 
cancello rimarrà chiuso ed il personale della scuola potrà accedere o con l’utilizzo del 
telecomando di proprietà oppure, dai cancelli piccoli pedonali, citofonando in guardiola. I 

genitori e gli alunni del plesso del Liceo Scientifico potranno accedere con la propria 

auto, previa richiesta, assunzione di responsabilità ed autorizzazione, SOLO dal 

cancello grande di via Sant'Elena (di fronte casa di riposo Padre Pio), del plesso del 

Liceo Scientifico, che verrà chiuso alle ore 9:00 e riaperto alle ore 13:00. 

2. Alunni e genitori si serviranno dei due ingressi pedonali secondari (Via C. Pisacane e 
Via Sant’Elena) attraverso il quale sarà possibile accedere agli spazi interni. Dopo 
l’ingresso riguardante la prima ora di lezione non sarà più consentito, tranne casi 
particolari, l’accesso con la propria auto ai parcheggi interni. Solo in casi di effettiva 
necessità (alunni diversamente abili e/o con particolari esigenze documentabili e 
preventivamente segnalate), si potrà usufruire dell’ingresso principale. Si prega di evitare 
richieste estemporanee che non potranno essere accolte.  

3. L’ingresso in classe per gli studenti è stabilito dalle ore 8.05 (suono prima 

campanella) fino alle ore 8.10 (suono seconda campanella); il Docente dovrà trovarsi 
in classe al suono di quest’ultima.  Nei cinque minuti che intercorrono dalla prima alla 
seconda campanella gli alunni si recheranno compostamente nelle proprie classi ed 
attenderanno l’arrivo del docente alle ore 8:10. I collaboratori scolastici, in servizio nei 

rispettivi corridoi, vigileranno affinché questo delicato momento possa trascorrere 

secondo le regole di buon comportamento e di vivere civile. I collaboratori scolastici 
segnaleranno comportamenti non adeguati da parte di qualche studente che 
comporteranno, a secondo della loro gravità, sanzioni disciplinari. Alle ore 8.15, in 
maniera improrogabile, l’ultima campanella indicherà l’inizio delle lezioni, secondo il 
seguente schema e per tutte le classi, dal lunedì al sabato compreso: prima ora: 8.15-9.15, 
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seconda ora: 9.15-10.15, terza ora: 10.15-11.15, quarta ora: 11:15-12:15, quinta ora: 12:15-
13:15. Con la strutturazione dell’orario su sei giorni settimanali non sarà più necessaria la 
sesta ora di lezione.  
Il consueto intervallo si terrà, nel corrente anno scolastico, dalle ore 10.20 sino alle 

ore 10:30, dopo il cambio dei professori che dovrà avvenire con celerità al suono della 

campanella delle ore 10.15. Si invitano i docenti ed i collaboratori scolastici ad avere, 

in particolare in questo momento, una grande attenzione alla presenza degli alunni 

nelle classi ed ai loro comportamenti.  

 
Fermo restando la necessità di evitare, laddove sia possibile, ingressi in ritardo e/o uscite 
anticipate, si rammenta agli studenti e ai loro genitori che: 

1. Un ingresso in ritardo sarà tollerato, solo sporadicamente e se giustificato, sino alle ore 
8.25; dopo tale ora allo studente, pur essendo comunque accolto in classe, sarà 
computato il cumulo dei minuti di ritardo ed il docente in servizio lo annoterà sul 
registro elettronico. Ogni 5 (cinque) ritardi il coordinatore di classe avrà cura di 
avvisare la famiglia, anche utilizzando le comunicazioni previste dal registro 
elettronico, rammentando che tutto ciò avrà un peso sul voto di condotta e 
sull’eventuale punto aggiuntivo di credito. 

2. Le giustificazioni dovranno essere consegnate, entro i 3 (tre) giorni successivi, al 
docente della prima ora che le raccoglierà in un’apposita busta custodita dal 
coordinatore di classe. Lo stesso avrà cura di ricordare alla famiglia, che la mancanza 
anche di una sola giustificazione avrà un peso sul voto di condotta e sull’eventuale 
punto aggiuntivo di credito.  

3. In caso di uscita anticipata, previa adeguata e preventiva richiesta motivata e firmata 

da un genitore o da chi ne fa le veci, sarà il docente in servizio nell’ora di uscita a 
registrare il tutto sul giornale di classe e disporre l’uscita dello studente. I docenti si 
serviranno del contributo dei collaboratori scolastici, in particolare di quelli in servizio 
all’ingresso, che consegneranno il minore al genitore o alla persona delegata. I dati 
relativi a questa ultima fase, alunno, genitore o delegato, collaboratore scolastico, ora di 
uscita, saranno registrati su un apposito registro presente all’ingresso dei due plessi.  
Non sarà, a questo punto, necessaria nessuna vidimazione da parte dell’Ufficio di 
Presidenza. 

4. Si ricorda a tutti gli studenti e famiglie interessati che i ritardi, le assenze, le uscite 
anticipate verranno computate, secondo le vigenti normative esplicitate nel P.O.F., ai 
fini dell’attribuzione dei punti di credito scolastico.  

5. Si dispone, infine, che, salvo casi particolari valutati singolarmente dal docente di 
classe, non sarà possibile per gli studenti utilizzare i servizi igienici prima delle ore 
10:00; i collaboratori scolastici in servizio in ogni piano disciplineranno l’accesso degli 
studenti facendo in modo di evitare un numero di presenze non adeguato alla 
disponibilità dei servizi disponibili. S’invitano i docenti a rammentare che gli studenti, 
di norma, dovranno uscire singolarmente dalla classe per utilizzare i servizi igienici.  
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Si invitano gli studenti, i docenti ed i collaboratori scolastici ad ottemperare a quanto 

sopra indicato. Ogni trasgressione sarà, per il buon andamento della quotidianità 
scolastica e per la sicurezza di tutti, necessariamente e debitamente sanzionata. 

                      
                   Il Dirigente 

                                               Prof. Luigi Antonio MACRÌ  
                                                              Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 

 


