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1l Referente delegato per il trattamento dei dati personali Dott.ssa Carmela CORIALE

Visti

> 1l Regolamento UE 2016/679 (GDPR)

» 1l D.igs 196/2003 (modificato dai D.Igs 101/2018);

constatato che

3 L'art. 20 del GDPR prevede il trattamento sotto lautoritd del titolare; _

» Uart. 2-quaterdecies del D.igs 196/2018 (modificato dal D.igs 101/2018) prevede che il titolare pud attribuire a
persone fisiche WmmmmafuMmﬂMdmmﬁ. ¢ individua le modalita pil
opportune per autorizzare al frattamento,

valutato che

3 lanomina a Incaricato/a implica l'acquisizione di una specifica autorizzazione a trattare dati personali e istruzioni sulle
moﬁaiiﬂdaltmﬂmmm,mnonwmamwomdimmimmmaqmwm
contrattualmente e previste dal proprio profilo;

visto
»  J'Art. 32 del GDPR che prevede adeguate misure tecniche e organizzative per la sicurezza del trattamento.

DETERMINA

didesignazaicompomnﬁi‘mi&oman&zaﬁmmwmmmquudiwwmm&ﬂ”peﬂebam
dati 1M‘Amo”—“8mi"ewmbbandwdaﬁmh;maﬁdw{mdam&um}.

Le credenziali d'identificazione informatica (password) , se necessarie, sono gestite con lo specifico moduio 107 custodito in
busta chiusa; in tale modulo sono indicati | parametri relativi ai sistemni di autorizzazione e di autenticazione assegnati dal
Raﬁrmbddngs&;flmmmmmmmmhwmm.mmﬁw&mmﬁ
edidaﬂg&:diziaﬁhpmrdandrzmmmwmimm.
Adognimodiﬁmm;ammfmmmmMWWuommunnmmmw,mmam
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delle credenziali se designato.

Ulteriori informazioni sulle modalita generali di identificazione personale, protazione di dati, protezione di strumenti, sono
definiti nel documento privacy.

Oltre al trattamento informatico di cui sopra, vengono incaricati del trattamento di atti e documenti non informatici, correlati
all'attivith informatica, come da profilo di autorizzazione della Unita Organizzativa d'appartenenza.

Gii incaricati, accettando e firmando, si impegnano ad espletare le attivith nel pieno rispetto delle norme nefla piena
mmpevﬁemdwﬁobh&ghiawnaemmmmmmmm. Dichiarano, inoltre, di essere a conoscénza
del Regolamento ministeriale sul trattamento dei dati sensibili e giudiziari, dei contenuti del documento di sintesi, dei contenuti
del manuale operativo privacy, di averna preso visione, di averne interpretato lo spirito e di aver compreso i comportamenti
pratici da adottare, owero:

> limitarsi a compiere i soli trattamenti per i quali si riceve l'incarico;

»  attivarsi scrupolosamente nellesercizio di salvaguardia dei dati trattati;

» mammmmhnhmmﬁmmelmﬁaalwmmmmmiedéﬁomitarﬁevata
e proponendo eventuali soluzioni innovative;

» accertarsi di acquisire dati solo di interessati ai quali sia stata fornita Pinformativa;

» gestire le relazioni con gli interessati utilizzando la specifica modulistica;

» ins&:azianidifnrzaWm,mﬂomdmmmm.ilmusimemhm&iﬁﬁdi
MthW;&&fiWMWM&:&@mMM
provvedera a cambiare la password,

» dal registro di sicurezza del computer controliare la frequenza degli aggiornamenti delf'antivirus e della scansione dei
virus comunicando al Refarente le eventuali necessita;



> i documenti relativi a dati sensibili o giudiziari vanno conservati in luoghi e contenitori chiusi con chiave o sistema
analogo;

» incaso di sospensione momentanea del lavoro, o di allontanamento dalla postazione dilavoro, chiudere la sessione,

riponendo i dati, sia informatici che cartacei, in condizioni di sicurezza per impedire che soggetti non autorizzati

possano accedere al trattamento;

a fine giornata inibire le strumentazioni adoperate, ovvero: spegnere i computers, raccogliere i documenti cartacei

vaganti alloggiandoli negli appositi contenitori, chiudere a chiave tuttii contenitori aperti durante la sessione di lavoro;

prima di copiare banche dati informatiche, se si & autorizzati a farlo, accertarsi dei contenuti dej supporti utilizzati

adottando la procedura specifica della banca dati copiata; annotare I'avvenuta copia sullo specifico registro di backup

indicato nel manuale operativo:

» i supporti informatici obsoleti devono essere distrutti fisicamente o, se la loro struttura lo consente, possono essere
riutilizzati dopo accurate e accertate operazioni di svuotamento;

> le fonti di dati personali non pit utili al trattamento devono essere distrutte accertandosi della loro illeggibilita; oltre
alle fonti piu ricorrenti quali documenti cartacei, floppy, cd, cassette, vanno considerate alcune le fonti “subliminali”
quali pellicole di fax, cartucce di macchine da scrivere elettroniche, pellicole fotografiche, bobine di registrazione,
et
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L'incarico assegnato resta valido a tempo indeterminato con decadenza per cessazione del rapporto di lavoro o per
comunicazione scritta di revoca incarico da parte del Titolare o del Referente delegato.

| Informativa semplificata

|

Il titolare del trattamento, e i dipendenti autorizzati, trattano i dati personali per I'esecuzione del contratto e/o per adempiere
un obbligo legale al quale & soggetto il titolare (art. 6 GDPR). | dati sono raccolti direttamente presso l'interessato, presso
albifelenchi di pubblico accesso efo presso altri enti pubblici. Il trattamento & effettuato secondo i principi di liceita, correttezza
e trasparenza nei confronti dell'interessato e trattati compatibilmente con le finalita del trattamento. | dati sono adeguati,
pertinenti e limitati a quanto necessario rispetto alle finalita ed eventuali loro comunicazioni sono effettuate dal titolare per i soli
dati consentiti e per le sole finalita istituzionali obbligatorie; sono conservati per il tempo necessario al conseguimento delle
finalita per le quali sono trattati (art. 5 GDPR). L'interessato pubd esercitare i propri diritti (artt. da 15 a 22 del GDPR) nelle
modalita previste, direttamente presso il Titolare e i suoi uffici a cio preposti. Il titolare adotta misure tecniche e
organizzative adeguate a garantire un livello di sicurezza adeguato al rischio (art.32 GDPR). Sul sito web della scuola
e/o presso gli uffici amministrativi & reperibile l'informativa estesa, di cui linteressato deve prendere visione.

L'Incaricato, nella qualita di incaricato/autorizzato e interessato, dichiara di aver ricevuto, letto e compreso il contenuto
dell'incarico ricevuto, dell'autorizzazione al trattamento dati, delle modalita operative e dell'informativa.

L'incaricato dovra seguire le indicazioni organizzative e operative disposte dal titolare del trattamento, che saranno aggiornate
e fornite periodicamente e/o in base alle necessita, nella forma verbale efo scritta attraverso la predisposizione di
documentazione che sara resa disponibile a tutto il personale.

L'incaricato dichiara di prendere visione delle linee guida pubblicate sul sito della scuola nella specifica sezione privacy.

Il Titolare del Trattamento dei dati personaliDott.ssa Teresa AGOSTO dichiara che:

Il sistema di autorizzazione del trattamento risponde ai dettami dell'art. 29 del GDPR e dell'art. 2-quaterdecies del D.igs
196/2016 (modificato dal D.Igs 101/2018).

I sistema di autenticazione della PASSWORD risponde ai dettami dell'art. 32 del GDPR .

Il Referente delegato
(Dott.sCORIAL
B




